UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:375  /KH-UBND Ha Ngi, ngay 29 thang 9  ndm 2026
KE HOACH

Trién khai xay dwng vi tri viéc 1am vién chirc theo Nghi dinh
s6 232/2026/ND-CP ngay 26/6/2026 ciia Chinh phi va Nghi quyét
s6 51/2026/NQ-HPND ngay 15/6/2026 cia HPND Thanh pho quy dinh vé vi tri
viéc 1am va bién ché cac co quan trong hé thong chinh quyén Thanh phd

Thuce hién Nghi dinh s6 232/2026/ND-CP ngay 26/6/2026 ciia Chinh phu quy
dinh vé vi tri viéc 1am vién chuc (sau day viét tat 1a Nghi dinh s6 232/2026/ND-CP),
Nghi quyét s6 51/2026/NQ-HPND ngay 15/6/2026 ciia HDND Thanh phé quy dinh
vé vi tri viéc 1am va bién ché cac co quan trong hé thong chinh quyén Thanh phd
(sau day viét tat 1a Nghi quyét s6 51/2026/NQ-HDPND), Nghi quyét s6 54/2026/NQ-
HDND ngay 15/6/2026 cia HDND Thanh phé quy dinh viéc thanh lap, to chuc lai,
giai thé, ché d6 tu chu vé té chac bd may, nhan sy, tai chinh va viéc thuc hién nhiém
vu caa cac don vi sy nghiép cong lap thuéc pham vi quan Iy cia Thanh phd (sau day
viét tat 12 Nghi quyét s6 54/2026/NQ-HPND), UBND Thanh phé ban hanh Ké
hoach trién khai xay dyng vi tri viéc 1am vién chic trong cac don vi sy nghiép cong
lap thudc pham vi quan ly cia Thanh phd cu thé nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

a) T chtre trién khai théng nhét viée xéac dinh vi tri viée 1am vién chirc, bac
nghé nghiép cua vi tri viéc 1am, xay dung ban mé ta cong viéc va khung nang lyc,
xac dinh ty 1€ vién chuc bd tri theo bac nghé nghi€p, phé duy¢t vi tri viéc lam va
bd tri vién chirc theo Nghi dinh s6 232/2026/ND-CP.

b) Ra soat, tong hop cac truong hop phét sinh nhiém vy, yéu cau cong viéc
chua c6 vi tri viéc lam tuong tng trong danh muc do Chinh phu, Bg, nganh quy
dinh, trén co so két qua xay dung vi tri viéc lam theo Nghi dinh s6 232/2026/ND-
CP va quy dinh ctia phap luat chuyén nganh, 1am co s& xem xét dé xuat bo sung vi
tri viéc lam vién chirc méi theo Nghi quyét s6 51/2026/NQ-HPND.

¢) Bao dam viéc xdy dung, tham dinh, phé duyét vi tri viéc 1am va bo tri vién
chtrc dugc thyc hién dung quy dinh, thim quyén va tién do; viéc dé xuit bo sung
vi tri viéc lam vién chirc médi theo Nghi quyét s6 51/2026/NQ-HPND duoc xem
Xét trén co so két qua ra soat, d6i chiéu voi danh muc vi tri viée lam do Chinh phu,
Bo, nganh quy dinh va céac can cur theo quy dinh.

2. Yéu cau

a) Tuan tha cac quy dinh cta Pang, Luat Thu do ) 02/2026/QH16 va Luat
Vién chuc sé 129/2025/QH15, Nghi dinh sd 232/2026/ND-CP, Nghi quyét sd
51/2026/NQ-HPND, Nghi quyét s6 54/2026/NQ-HPND va quy dinh phap luat c¢6
lién quan.



b) Bao dam khach quan, cong khai, minh bach, dan chi; vi tri viéc lam gin
v6i chic ndng, nhiém vy, san phrflm du ra, yéu cau nang lyc va diéu kién thuc té
cua don vi sy nghi¢p cong lap.

c¢) Viéc xac dinh vi tri viéc lam stir dung tai don vi phai can ct danh muc vi
tri viéc 1am do Chinh phu, B9, nganh quy dinh va quy dinh cua phap lut chuyén
nganh. Khong dé xuat bo sung vi tri viéc lam moi d6i véi truong hop nhiém vy,
yéu cu cong viée c6 thé bd tri vao vi tri viée 1am da duoc quy dinh va cu thé hoa
trong ban mo ta cong viéc, khung nang luc, bac nghe nghiép cua vi tri vi¢c lam.

d) Viéc ra soat cac truong hop phat sinh vi tri viéc 1am vién chitc méi chua
dugc Chinh phu, Bo, nganh quy dinh dugc thuc hién gén vO1 qua trinh xay dung
vi tri viéc 1am theo Nghi dinh s6 232/2026/ND-CP; két qua ra soat 1a co s& dé So
Noi vu téng hop, xem xét, huéng dan don vi 1ap hd so dé xuit bd sung; tham dinh
ho so, bao cao Uy ban nhan dan Thanh phd trinh Hoi dong nhan dan Thanh phd
xem xét, quyét dinh theo Piéu 10 Nghi quyét s6 51/2026/NQ-HDND.

d) Pé cao trach nhiém ctia ngudi dimg dau co quan, don vi; ting cuong ing
dung khoa hoc, cong nghé va chuyén d6i s trong quan 1y vi tri viéc lam, dir liéu
vién chtrc va theo ddi két qua thuc hién.

IL. POI TUQNG THUC HIEN

1. Bon vi sy nghiép cong l1ap thuoc Uy ban nhan dan Thanh phé.

2. Bon vi sy nghiép cong lap thudc co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan
dan Thanh phé; don vi su nghiép cong lap thudc don vi sy nghiép cong lap thudc
UBND Thanh phd;

3. Pon vi su nghiép cong lap thudc chi cuc va twong duong thudc so;

4. Bon vi su nghiép cong 1ap thudc td chic hanh chinh khac thuéc UBND
Thanh phd;

5. Pon vi su nghiép cong lap thuoc Uy ban nhan dan xa, phuong.

6. Vién chac lam viéc tai cac don vi su nghiép céng lap néu trén va cac co
quan, to chirc, ca nhan co lién quan.

III. NOI DUNG, NHIEM VU

1. Ra soat, xay dung va phé duyét vi tri viéc lam vién chirc theo Nghi
dinh s6 232/2026/ND-CP

1.1. Ra soat, xac dinh vi tri viéc 1am, bac nghé nghiép; xay dung ban mé
ta cong viéc va khung nang luc

a) Can ctr Danh muc vi tri vi¢c lam vién chttc quan ly, Danh muc vi tri viéc
lam vién chitc chuyén mon, nghiép vu va Danh muc vi tri viéc 1am hd tro tai cac
Phy luc I, II, 1T ban hanh kém theo Nghi dinh s 232/2026/ND-CP dé ra soat, lya
chon vi tri viéc lam sir dung tai don vi va bac nghé nghi¢p tuong ing cua tung vi
tri viéc lam.

b) Xay dung ban mo ta cong viéc va khung nang luc cua ting vi tri viéc lam
theo mAu tai Phu lyc IV ban hanh kém theo Nghi dinh sé 232/2026/ND-CP; noi
dung dugc cu thé hoa theo linh vuc chuyén mén, hoat dong nghé nghi¢p va phu
hop voi huéng dan vé chuan nghé nghiép, tiéu chuan chire danh, diéu kién hanh
nghé ctia BO quan 1y nganh, linh vuc (néu co).



¢) Khong lam phat sinh vi tri viéc lam ngoai danh muc vi tri viéc lam khung
do Chinh phu ban hanh; khong thay d6i tén goi, khong chia, tich hodc gop vi tri
viéc lam trong danh muc. Truong hop phéap luat chuyén nganh c6 quy dinh danh
muc vi tri viéc lam vién chirc thudoc nganh, linh vuyc thi thuc hién theo quy dinh
cua phap luat chuyén nganh. Viéc ra soat, tong horp nhiém vu, yeu cau cong viéc
phét sinh theo khoan 2 Muc nay 1a dé dé xuét cip c6 thim quyén xem xét, quyét
dinh theo Piéu 10 Nghi quyét sé 51/2026/NQ-HPND; cac co quan, don vi khong
tu xac dinh, str dung vi tri vi€éc lam ngoai danh muc khung khi chua dugc cép co
thAm quyén quyét dinh.

d) Truong hop mot vi tri viéc 1am duge quy dinh dong thoi trong Danh muc
vi tri viéc lam chuy&n mon, nghiép vu va Danh muc vi tri viéc 1am hé trg, co quan,
don vi c6 tham quyén quyét dinh viéc &p dung mot Danh muc vi tri viéc 1am khung
phU hop trén co s& xem xét céc tiéu chi: Mic d6 gan véi chic nang, nhiém vu
chinh caa don vi; Tinh chat cia san pham dau ra; Yéu cau vé nang luc chuyén
nganh; Vai tro trong quy trinh thuc hién chirc nang, nhiém vu cua don vi theo quy
dinh tai Khoan 4 Diéu 6 Nghi dinh 232/2026/ND-CP.

d) Poi vai vi tri viée 1am quan 1y: mot chitc danh quan 1y tuong tng véi mot
vi tri viéc lam; truong hop ¢ tir 02 ngudi tré 1én gitt chirc danh cap pho ctia nguoi
dung dau thi viéc phan cong phu trach linh vuc, nhiém vu cu thé khong 1am phat
sinh vi tri viéc lam mdi, khong 1am thay ddi tén goi cua vi tri viéc lam; vi tri viée
lam quan 1y phai gan véi vi tri viéc 1am chuyén mon, nghiép vu hodc vi tri viéc
1am hd trg phu hop véi linh vuc dugc giao phu trach.

1.2. Xac dinh ty 18 vién chirc bo tri theo bac nghé nghiép ciia vi tri viéc 1am

a) D6i voi don vi su nghiép cong 14p do Nha nude bao dam chi thuong xuyén
va don vi sy nghi€p cong lap ty bao dam mot phﬁn chi thuong xuyén tir 10% dén
dudi 70%:

- Truong hop vi tri viéc 1am ¢6 bac str dung cao nhét 1 bac 5: ty 1€ vién churc
& bac 5 khong vuot qua 30% tong sb bién ché vién chirc duoc cip c6 tham quyén
giao cho vi tri do; ty 1€ & bac thép hon gén nhat (bac 4) khong vugt qua 40%; ty 1€
O cac bac con lai do don vi xac dinh.

- Truong hop vi tri viéc lam c6 bac stir dung cao nhat 1a bac 4: ty 1¢ & bac 4
khong vuot qua 40% tong so6 bién ché vién chirc dugc cap c6 tham quyén giao cho
vi tri do; ty 1¢ & cac bac thap hon con lai do don vi xac dinh.

- Trudng hop vi tri viée 1am chi xac dinh st dung 02 bac nghé nghiép: ty 1¢
& bac cao hon khéng vuot qua 50% tong sb bién ché vién chirc duoc cip ¢ tham
quyén giao cho vi tri do.

- Ty 1€ cac bac thép hon con lai do don vi su nghi€p cong 1ap xac dinh cu
thé. Ty 1é vién chirc bd tri theo bac nghé nghiép bao gém ca vién chirc quan 1y va
vién chirc khong gitr chirc vu quan 1y.



b) Béi voi don vi sy nghiép cong lap tu bao dam chi thuong xuyén va chi
dau tu; don vi sy nghiép cong lap tu bao dam chi thudng xuyén tir 70% trd 1én quy
dinh tai Nghi quyét s6 54/2026/NQ-HDND:; don vi sy nghiép cong lap 1a td chirc
khoa hoc va cong nghé cong 1ap va truong hop khac theo quy dinh ctia phap luét
chuyén nganh dugc quyét dinh vi tri viéc lam: Thu trudng don vi dugc quyét dinh
ty 18 vién chic bd tri theo bac nghé nghiép cua vi tri viéc 1am khac voi ty 1& quy
dinh tai diém a néu trén bao dam phd hop véi yéu cau hoat dong va kha ning tai
chinh caa don vi theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 10 Nghi dinh 232/2026/ND-CP
va Khoan 1 Diéu 8 Nghi quyét s6 54/2026/NQ-HDND ngay 15/6/2026 cia HDND
Thanh phd quy dinh viéc thanh lap, t6 chuc lai, giai thé, ché do tu chi vé t6 chuc
bo may, nhan sy, tai chinh va viéc thuc hién nhiém vu cua cac don vi su nghiép
cdng l1ap thudc pham vi quan ly caa Thanh phd.

¢) Truong hop chua du sé lugng theo ty 1& vién chuc bé tri theo bac nghé
nghiép cua vj tri viéc 1am & mdi bac thi sé con thiéu khong dugc cong vao bac thap
hon (lién ké hoac khdng lién ké). Co quan, don vi c6 tham quyén phé duyét vi tri
viéc 1am thuc hién viéc diéu chinh ty 18 vién chuc bé tri theo bac nghé nghiép cua
vi tri viéc 1am phl hop véi yéu cau nhiém vuy.

1.3. Lap, thAm dinh va phé duyét ho so vi tri viéc 1am

a) Ho so dé nghi phé duyét vi tri viéc lam duoc ap dung chung cho cac don
vi su nghiép cong 1ap gom co:

- Vin ban dé nghi phé duyét vi tri viéc lam;

- Danh muc vi tri viéc lam dugc sir dung trong don vi su nghiép;

- Ban mo ta céng viéc va khung nang luc cua ting vi tri viéc lam;

- Céc bac nghé nghiép duoc sir dung trong ting vi tri viéc lam;

- Ty 18 vién chuc b tri theo bac nghé nghiép trong ting vi tri viéc lam.

b) Pon vi su nghiép cong 1ap thudc thim quyén quan 1y truc tiép cia UBND
Thanh phd giri hd so vé S Noi vu dé tham dinh, phé duyét theo quy dinh. Pon vi
su nghi¢p cong lap thude tham quyén quan ly cua s0, ban, nganh hodac UBND Xa,
phudng gui co quan, t6 chirc tham muu vé t6 chuc can bo dé tham dinh, trinh cap
c6 tham quyén phé duyét hoic tu phé duyét d6i véi cac don vi tu bao dam chi
thudng xuyén va chi dau tu; don vi tu bao dam chi thuong xuy@n tir 70% tro 1én
theo quy dinh va phan cap.

¢) Viéc tham dinh, phé duyét vi tri viéc 1am theo Nghi dinh s6 232/2026/ND-
CP thuc hién dbi véi cac vi tri viée 1am da dugc Chinh phu, BO, nganh hodc phap
luat chuyén nganh quy dinh. Két qua ra soat cac trudng hop phat sinh vi tri viéc
lam vién chirc médi duoc tong hop, xir 1y theo Khoan 2 Muc nay.

1.4. Bo tri, xép bac nghé nghiép va thwe hién chuyén tiép

a) Vién chirc duoc bd tri vao vi tri viéc 1am nao thi xem xét Xép bac nghé
nghiép tuong ung theo yéu cu cua vi tri viéc lam d6, can ctr ban mo ta cong viéc,
Khung nang Iuc va mirc d6 phirc tap cua nhiém vu dang dam nhan; viéc b tri, Xép
bac khong vuot qua ty 18 da duoc cip c6 tham quyén phé duyét.



b) Tru’ong hop c6 nhiéu vién chirc dap u‘ng yéu cau nhung sd lu’(mg vuot ty
1¢ ctia bac nghé nghiép cao nhit, nguoi ding dau don vi cin ¢ yéu cau vi tri viée
lam, muc do phirc tap ctia nhiém vu, vai tro quan ly hodc vai tro chi tri, dan dit
chuyén moén dé xem xét, bé tri theo quy dinh.

¢) Sau khi bd tri vao bac nghé nghiép cta vi tri viéc 1am, truong hop sb
luong thuc té vuot ty 1€ theo quy dinh thi co quan, don vi thuc hi¢n sép Xép, b tri
dé bao dam sau ngay 01/7/2027 thuc hién dang ty 18; trong thoi gian xtr 1y khong
thuc hién thay ddi bac nghé nghiép hoac tuyén dung, tiép nhan vao lam vién chtrc
d6i voi vi tri viéc 1am va bac nghé nghiép da vuot ty 1é theo quy dinh.

d) Sau khi vi tri viéc lam dugc phé duyét theo Nghi dinh s6 232/2026/ND-
CP, thuc hién chuyén tir chtrc danh nghé nghiép dang giir sang bac nghé nghiép
ctia vi tri viéc lam theo khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh s6 232/2026/ND-CP. Truong
hop phap luat chuyén nganh c6 hudng dan vé danh muc vi tri viéc 1am, huéng dan
viéc xép lwong ddi vai vién chirc thude nganh, linh vire hodc ¢ ndi dung khac voi
quy dinh tai Nghj dinh s6 232/2026/ND-CP thi thyc hién theo huéng dan cta phap
luat chuyén nganh theo khoan 3 Piéu 18 Nghi dinh sé 232/2026/ND-CP. Trong
thoi gian chwa ban hanh quyét dinh phé duyét méi, cac quyét dinh phé duyét vi tri
viéc 1am d4 ban hanh trudc d6 tiép tuc duge ap dung theo quy dinh chuyén tiép.

2. Ra soat, tong hop cic trudong hop phat sinh vi tri viéc 1am vién chire
m&i chuwa dwge Chinh phu, By, nganh quy dinh

a) Trong qua trinh ra soat, xac dinh vi tri viéc lam theo khodn 1 Muc nay,
cac don vi doi chiéu chuc nang, nhiém vu, yéu cau cong viéc thuc té véi danh muc
vi tri viéc lam ban hanh kém theo Nghi dinh s6 232/2026/ND-CP va danh muc vi
tri viéc lam theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh; tong hop cac nhiém vu, yéu
cau cong viéc phat sinh nhdm dap Gng yéu cau nhiém vu, cung tng dich vu su
nghiép coéng hodc yéu cau phat trién nganh, linh vuc cta Thanh phd chua c6 vi tri
viéc lam tuong Umg.

b) Khong tong hop dé xuét bd sung vi tri viéc 1am méi dbi véi truong hop
nhiém vu, yéu cau cong viéc c¢6 thé bd tri vao vi tri viéc 1am hién c6 va duoc cu
thé hoa trong ban mé ta cong viéc, khung nang luc hodc bac nghé nghiép cua vi tri
viéc lam theo quy dinh.

¢) Két qua ra soat duge tong hop theo Phu luc 05 kém theo Ké hoach nay,
trong do néu ro nhiém vy, yéu cau cong vi¢c phat sinh; can ctr giao nhi€ém vu; vi
tri viée 1am da ddi chiéu; noi dung chua duoc vi tri viéc lam hién c6 bao quat; tén
vi tri viéc lam dy kién (néu cO) va co quan, don vi du kién st dung. Phu luc 05 1a
tai liéu phuc vu téng hop, ra soat; khong thay thé hd so dé xuét bd sung vi tri viéc
1am vién chirc méi quy dinh tai Diéu 10 Nghi quyét s6 51/2026/NQ-HPND.

d) Cac s, ban, nganh, co quan quan 1y truc tiép va UBND x4, phuong ra
soat, téng hop két qua cua cac don vi thudc pham vi quan ly, gui S& Noi vu cung
ho so dé nghi phé duyét vi tri viéc 1am theo khoan 1 Muyc nay.
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d) S& Nbi vu tong hop, ddi chiéu két qua ra soat; xac dinh cc truong hop
da co vi tri viéc lam phu hop; trudng hop co thé bd tri vao vi tri viéc lam hién cd
thong qua viéc cu thé hoa ban mé ta cong viée, khung nang luc, bac nghé nghiép;
truong hop co co sé xem xét dé xuat bod sung vi tri viée 1am vién chirc méi theo
diém ¢ Khoan nay.
IV. TIEN PO THUC HIEN

Co quan/nguoi

Thoi gian thuc

STT Noi dung San pham thue hién hién
1. Danh muc vi
tri viéc lam duoc
st dung trong co
quan, t chirc
Cac BVSNCL xac dinh | 2. Ban mbé ta
vi tri viéc lam, xdy dung | c6ng viéc, khung
ban mé ta cong viéc, nang luc cua tirng
khung nang luc; du kién | vi tri viéc 1am
ty 1é bE‘S trf vién chic N 3. Cac bac nghf‘e Céc DVSNCL: ,
1 theo bac nghe nghiép; ra | nghi¢p duoc su o quan quan 1< Trong quy I,
soat, tong hop cac dung trong tung vi quandg y 1V/2026
‘a AL AL A AN tryc tiep
nhiém vy, yéu cau céng | tri viéc lam
viéc phat sinh chua co 4. Ty 1€ vién chac
vi tri viéc 1am tuong bé tri theo bac
g theo khoan 2 Muc | nghé nghiép trong
II. tirng vi tri viéc
lam.
5.Bang ra soat
theo Phu luc 05
(néu co).
Cac BVSNCL hoan
thién dy thao, chuan bj
hd so dé nghi phé duyét
vi tri viéc lam gui co
quan tham dinh (d4i v6i | 1. Van ban dé Trong quy 111
2 | BVSNCL tu dam bao nghi phé duyét Cac BVSN I\V/2026 ’
chi thuong xuyén tu 2. HO so
10% dén dudi 70%;
DVSNCL do Nha nuéc
dam bao chi thuong
Xuyén)
S& Noi vu/co quan dugc | 1. Cong van - S6 Noi vu;
phan cap tham dinh, phé | (truong hop néu | - Céc So, ban,
duyét hoac trinh cap cé | phai hoan thién nganh; .
3| tham quyén vi triviec | hé so) - UBND x4, Quy 112027
lam theo quy dinh va 2. Quyét dinh phé | phuong;
phan cip duyét - Cac DVSN.




s . Z Co quan/nguwoi | Thoi gian thuc
STT Noi dung San pham thure hién hién
Sau khi tong hop vi tri A A A
vige lam dzc thil, So Noi | 10 80 4& xuatbo Sau khi hoan
. X lan A sung vi tri viéc N o
vu hudng dan lap ho so, | o ° .- ,  NTAS ., .+ | thanh viéc phé
2 . L lam vién chuc So NoOi vu cha tri; PR
tham dinh, bao cao ma&i; ho so trinh co quan, don vi duy€t vi tri vice
4 | UBND Thanh phé trinh | L0022 1Y liélil s lam theo Nghi
HDND Thanh pho xem hé (déi voi h quanp dinh so
xét, quyét dinhtheo | PR O8I | O 232/2026/ND-
Piéu 10 Nghi quyétsd | i3 lf’ién‘-;p CP.
51/2026/NQ-HDND. i
Sau khi cé Quyeét dinh
phé duyét vi tri viéc , - Cac S0, ban,
lam, cac co quan, don vi | Hoan thanh b6 tri | nganh . .
N o ST S o . x Hoan thanh
5 ra soat, chuyen tiep, bo | vién chtrc theo - UBND x4, .
RN AR : N truae 30/6/2027
tri vién chirc vao béac quy dinh phuong
nghé nghiép tuong ung - Cac bVSN
vai vi tri viéc lam

Viéc tham dinh, phé duyét vi tri viéc lam theo Nghi dinh s6 232/2026/ND-
CP duoc thue hién theo tién do ctia Ké hoach nay. Viéc xem Xxeét, dé xut bod sung
vi trf viéc lam vién chirc méi theo Nghi quyét s6 51/2026/NQ-HPND duoc thuc
hién trén co s& két qua phé duyét vi tri viéc 1am va két qua ra soat, d6i chiéu theo
khoan 2 Muc III.

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Thu trudéng cac don vi sw nghi€ép cong lap

a) Tb chuc ra soat, xac dinh vi tri viéc 1am, bac nghé nghiép; xay dung ban
mO ta cong viéc, khung nang luc; xac dinh ty 1€ vién chirc bd tri theo bac nghé
nghiép; 1ap hd so dé nghi phé duyét va to chirc bo tri, chuyén tiép vién chic sau
khi vi tri viéc lam dugc phé duyét theo quy dinh.

b) Ra soat, tong hop cac trudng hop phat sinh nhiém vu, yéu cau cong viée
chua c6 vi tri viée 1am tuong tmg theo khoan 2 Muc IIT; chiu trach nhiém vé ndi dung,
cin ctr va két qua doi chiéu; phdi hop 1ap ho so dé xuat bod sung vi tri viée lam méi
theo hudng din ctiia S& Noi vu ddi véi trudng hop co di can ¢t theo quy dinh.

2. Cac s, ban, nganh va co quan, don vi quan Iy truc tiép don vi su
nghiép cong lap

Chi dao, huéng dan cac don vi truc thudc thuc hién K& hoach; ra soat, téng
hop hd so vi tri viéc lam theo quy dinh; kiém tra, tong hop két qua ra soat cac
truong hop phat sinh nhiém vy, yéu cau cong viée chua co vi tri viée 1am tuong
ung cua cac don vi thudc pham vi quan 1y trude khi giri S& Noi vu.

3. Uy ban nhan din xa, phuong

Chi dao cac don vi su nghiép cong 1ap thudc pham vi quan 1y trién khai Ké
hoach; ra soat, téng hop ho so vi tri viée lam va két qua ra soat theo Phu luc 05
(néu co), giri S& Noi vu theo quy dinh va phén cap.




4. S Noi vu

a) Huéng dan viéc xac dinh vi tri viéc 1am, xay dung ban mo ta cong viéc
va khung nang luc, xac dinh ty 1€ vién chirc b tri theo bac nghé nghiép; tiép nhan,
thAm dinh, phé duyét hodc trinh cdp c6 thim quyén phé duyét vi tri viéc 1am theo
quy dinh va phan cap.

b) Tong hop, ra soat, ddi chiéu cac truong hop phat sinh vi tri viée 1am vién
chitc mé&i chua dugc Chinh phu, Bo, nganh quy dinh; huéng dan co quan, don vi
stt dung vi tri viéc 1am hién c6 ddi véi trudmg hop da o vi tri phu hop; huéng dan
1ap ho so dbi véi truong hop co di can cir dé xuat bo sung theo Diéu 10 Nghi quyét
s6 51/2026/NQ-HPND; tham dinh, bdo cao UBND Thanh phé trinh HDND Thanh
phd xem xét, quyét dinh theo quy dinh.

c) Kiém tra, d6n déc, téng hop két qua thyc hién, kho khan, vudng méc; bao
c4o UBND Thanh phd xem xét, quyét dinh hodc bao cdo cip ¢ tham quyén theo
quy dinh.

5. Ché dd thong tin, bio cdo

Cac co quan, don vi cap nhat thong tin, dir li€u vé vi tri viéc 1am va két qua
trién khai vao Hé théng quan 1y can bd, cong chirc, vién chirc Thanh phd theo quy
dinh; kip thoi bao céo kho khan, vuéng mic vé S& Noi vu dé tong hop, bao cao
UBND Thanh phd xem xét, quyét dinh.

Cac Phu luc 01, 02, 03, 04 kém theo K& hoach phuc vu viéc xay dung, phé
duyét va b tri vi tri viée lam vién chie theo Nghi dinh s6 232/2026/ND-CP; Phu
luc 05 phuc vu viéc ra soat, tong hop cac truong hop phat sinh nhiém vy, yéu cau
cong viée chua co vi tri viéc 1am vién chirc tuong g trong qua trinh trién khai.

Trong qua trinh td chire thuc hién Ké hoach nay, néu c6 kho khan, vuong
méc, Cac co quan, don vi chu dong g1 S& Noi vy dé téng hop, bao cao UBND
Thanh phd xem xét, quyét dinh./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN

- B9 Noi vu (dé b/c); KT.CHU TICH &~

- Thudng tryc Thanh ay (dé blc); == DU e

- Chu tich UBND Thanh phd;

- C4c Phé Cha tich UBND Thanh phd;

- Cac So, ban, nganh, don vi su nghiép
thuoc UBND Thanh phé;

- UBND cac xa, phuong;

- VPUBTP: CVP, cac PCVP, TH, NC;

- Luu: VT, SNV.




Phu luc 01: Miu Quyét dinh

TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Poc 1ap - Tu do - Hanh phc
So: /Qb-..1 Ha Ngi, ngdy thang  nam
QUYET PINH

Ve viéc phé duyét vi tri viéc lam va ty 1€ vién chirc bo tri theo bac nghé nghiép
cda vi tri viéc 1am ndm ...%2 ctia ... 3

........... (THAM QUYEN BAN HANH QUYET BINH)

Can civ Ludt T6 chirc chinh quyén dia phirong s6 72/2025/0H15 ngay 16/6/2025;

Can cir Ludt Vién chirc so 129/2025/QH15 ngay 10/12/2025;

Can cir Nghi dinh s6 232/2026/NP-CP ngay 26/6/2026 ciia Chinh phu quy
dinh vé vi tri viéc 1am vién chic;

Can cir Quyét dinh sé .../.../OP-UBND ngay .../.../2026 ciia UBND Thanh
phé ban hanh Quy dinh vé quan Iy té chirc bé may, sé lwong nguwoi 1am viée, vi tri
viéc lam, vién chire, nguoi lao dong trong don vi sy nghiép cong ldp thugc tham
quyén qudan ly ciza UBND thanh pho Ha Ngi

Can cir Quyét dinh sé ..../OD-UBND ngay .../.../... cia UBND Thanh pho vé
Viéc quy dinh chure nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cua ...

Can cir Quyét dinh s¢ .../OP-UBND ngay .../.../... ciia UBND Thanh pho vé
viéc giao chi tiéu ké hogch bién ché s nghiép ...

Theo dé nghi ciia...* .vé viéc dé nghi tham dinh, phé duyét vi tri viéc lam vién

chire cua ....°

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét vi tri viéc 1am va ty 1& vién chuc bd tri theo bac nghé
nghiép cua vi trf viéc lam ndm ...% cua ...’

1. Danh muc vi tri viéc lam vién chirc tai Phu luc O1.

%. Cac bac nghé n‘ghiép duogc str dung trong ting vi tri viéc lam; ty 1€ vién
chtrc bo tri theo bac nghé nghiép trong tung vi tri vi¢c lam tai Phu luc 02.

3. Danh muyc cong viéc phuc vu tai Phu luc 03.

Piéu 2. ...8co trach nhiém:

1. ...° ban hanh ban mo ta cong viéc va khung ning luc cia ting vi tri viée
lam vién chtre str dung tai ... theo quy dinh.
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2. Thyc hién tuyén dung, bd tri, sir dung, dio tao, boi dudng va quan 1y vién
chtic theo quy dinh va phan cip. Viéc tuyén dung, b tri, str dung vién chirc phai
thuc hién theo ding danh muc vi tri viéc lam, bac nghé nghiép cua vi tri vi¢c lam
va ty 18 vién chirc bd tri theo bac nghé nghiép trong timg vi tri viéc lam da duoc
phé duyét tai Quyét dinh nay.

3. Hoan thanh viéc bd tri vién chirc vao vi tri viéc 1am theo danh muc vi tri
viéc lam da duoc phé duyét tai Quyét dinh nay trudc ngay 01 thang 7 nam 2027.

4. Tién hanh ra soat hd so vién chirc; thue hién chuyén tir chirc danh nghé
nghiép dang giir sang bac nghé nghiép ctia vi tri viéc 1lam theo quy dinh va phan cap.

5. Trién khai viéc ky két hop ddng thuc hién cac cong viéc phuc vu theo ding
quy dinh va phan cap.

6. Trong qua trinh trién khai, truong hop c6 thay doi vé chirc nang, nhiém vy,
quyén han, co ciu t6 chirc hodc c¢6 vudng mic, bat cap, don vi dé xuét diéu chinh
danh muyc vi tri viéc lam va ty 1€ vién churc bd tri theo bac nghé nghi¢p cua vi tri viéc
lam guri ...1* tong hop, tham dinh, quyét dinh theo thim quyén va phan cép.

Pi¢u 3. Piéu khoan chuyén tiép

Sau khi b6 tri vao bac nghé nghiép cua vi tri viéc lam, trudng hop co s6
luong thuc té vuot qua ty 1€ vién churc b tri theo bac nghé nghiép cua vi tri viéc
lam da duoc phé duyét tai Quyét dinh nay thi co quan, don vi c6 tham quyén thyc
hién viéc sap xép, bd tri dé bao dam sau ngay 01 thang 7 nam 2027 thyc hién ding
ty 1¢ theo quy dinh. Trong thoi gian nay, khong thyc hién viéc thay d6i bac nghé
nghiép hodc thue hién viée tuyén dung, tiép nhan vao lam vién chtc dbi véi vi tri
viéc lam va bac nghé nghiép cua vi tri viéc 1am da vuot ty 1€ theo quy dinh.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

..., Thu trudng cac co quan, don vi va ca nhan co lién quan chiu traich nhiém
thi hanh Quyét dinh nay...

Noi nhgn: QUYEN HAN, CHUC VU

- Nhu Bicu 4 CUANGUOIKY
""" (Chéz ky cua nguoi c6 tham quyen, dau/chd
Ky So cua co quan, to chuc)

Ho va tén
Ghi cha:
1 Chir viét tit tén co quan, t6 chirc hodc chire danh nha nude ban hanh van ban.
2.6 Nam ban hanh Quyét dinh.
3.5,7.89.10 an o quan, don vi.
414 chic hodc ca nhan dé nghi ban hanh Quyét dinh.
o quan tong hop, tham dinh, quyét dinh theo tham quyén va phan cip.



PHU LUC 01

Phu luc 02: PL 01 kém theo Quyét dinh

DANH MUC VI TRi VIEC LAM VIEN CHUC CUA ...(#én co quan, don vi)

(Kém theo Quyét dinh sé

/OD-... Ngay .../.../2026 ciia ...)

Ma vi tri viéc

TT Vi tri viéc lam Iam Thudc phong/don vi Trinh d§ chuyén mén dugc dao tao
| | Vi triviéc lam vién chirc quan ly
1 1 | (Nguoi dung dau) QL-01/... Lanh dao...(tén don vi)
2 | 2 | (Cap pho nguoi dimg dau) QL-02/... | Lanh dao...(tén don vi)
3 3 | Chanh Van phong QL-03/... Vian phong
4 4 | Pho Chanh Van phong QL-04/... Vian phong
\ \ \ (1) Phong...
Truéng phong va tuong i .
5 5 dwong QL-05/.. (2) Phong ....
. . . \ (1) Phong...
6 | 6 |LhoTruongphongvatuong | ) ¢ | (2)phong ...
duong
Il | Vi tri viéc 1am vién chirc chuyén mon, nghiép vu
1 CMNV-01/...
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TT Vi tri viéc lam Ma Vllatr;l viee Thudc phong/don vi Trinh d¢ chuyén mon dwoc dao tao
2 CMNV-02/...
3
I11 | Vi tri viéc 1am vién chire hd trg
1 HT-01/...
2 HT-02/...
HT-03/...

Ghi ch: QL-01/..., QL-02/...,CMNV-01/..., CMNV-02/..., HT-01/..., KT-02/...: 1a cach viét tit ma vj tri viéc lam théng nhat ding chung cho
cac co quan, don vi
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PHU LUC 02

Phu luc 03: PL 02 kém theo Quyét dinh

CAC BAC NGHE NGHIEP PUQC SU DUNG VA TY LE VIEN CHU'C BO TRi THEO BAC NGHE NGHIEP
TRONG TUNG VI TRi VIEC LAM CUA ... (tén co quan, don vi)

(Kém theo Quyét dinh sé

I. Xép lwong theo bac nghé nghiép d6i véi vi tri viéc 1am quan 1y

/OD-... ngay .../.../2026 cua ....)

T Vi tri viée 1am Bion ché Vi tri vige Lam chl‘Jyen men, nghiép vu Bac lfghe Ghi ch
hoac ho tr¢g dung dé xép lwong nghiép
1 (Nguoi ding dau)
) . Phu trach linh vuc....
2 (Cap pho nguoi dang dau)
Phu trach linh vuec...
3 Chanh Van phong
4 Pho Chéanh Van phong
Truong phong ...
5 Trudng phong va tuong duong Truong phong ...
, , . . 01 Pho Truong phong ...
6 Ph6 Truong phong va tuong

duong

01 Pho Truong phong ...

Téng cong




II. Céc bic nghé nghiép dworc sir dun

14

va ty 18 vién chirc bo tri theo bic nghé nghiép trong tirng vi tri viéc 1am

Khung biac | Béac nghé Téong ] Bac 5 Bac 4 Bac 3 Bac 2 Bac 1
Vi tri viéc | nghé nghi€p | nghiép sir | bién cheé Co
TT i tri vig ¢ ¢ . . -—| Ghichu
lam tg,e"hl‘glz‘! t _dé';‘g , ‘;‘I";Oc Bien | Ty1¢ | Bién | TyI1¢ | Bién fé‘/ Bien fé‘/ Bien iy
in ai dom vi X o £ o £ : £ : £ ¢
che (%) ché (%) che (%) ché (%) che (%)

A. Vi tri viéc lam

chuyén mon, nghié€p vu

(liet ké cac
chirc danh
lanh dao
quan ly va
6 lrong
vién chitrc o
tung bdc)
Vi du: Bdc
5 gom
Gidam doc,
Bic 3 gom
02 Pho
Giam déc
va 02 vién
chirc

Tong cong (A)
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B. Vi tri viéc 1am hb tr¢

1
2
Tong cong (B)
Tong cong (A+B)
Ghi cha:

(1) Ty 1¢ vién chirc bé tri theo bdc nghé nghiép bao gom cd vién chirc quan 1y va vién chirc khéng giit chire vu qudn 1y )
(2) Ky hiéu "—": bdc nghé nghiép khong co trong khung bdc cua vi tri viéc lam theo cac Phu luc ban hanh kéem theo Nghi dinh so 232/2026/ND-CP.
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Phu luc 04: PL 03 kém theo Quyét dinh

PHU LUCO03
DANH MUC CONG VIEC PHUC VU CUA ...(tén co quan, don vi)
(Kem theo Quyét dinh so /OP-...ngay ...I...[... cua ...)
TT Cong viéc phuc vu S6 lwong | Thudc phong/don vi Ghicha
1
2

Tong cong




BANG RA SOAT NHIEM VU, YEU CAU CONG VIEC PHAT SINH

17

CHUA CO VI TRi VIEC LAM VIEN CHUC TUONG UNG ,
nim 2026 ciia UBND Thanh phé Ha Ngi)

(Kém theo Ké hoach sé

IKH-UBND ngay

thang

TEN CO QUAN, AOM VI 1oiiiiii ittt ettt et e s st e e e e et e e e e s bt e e e e sabb e e e ansbe e e e annneeeenes

Phu luc 05

, et a1 N¢i dung chwa | Tén vj tri A
. A A Can cw Vi tri viéc lam ’ ] g fon s Co quan, Ket qua ra soat
Nhiém vu, yéu cau . o S, . .z | dwgcvitriviéc | viéc lam dw ) X .,
TT N . . giao nhiém | hién cé da doi A o A, X don vi du cua co quan Ghi chu
cobng viéc phat sinh % lam hién c6 kien (neu g, . 1 £
vu chieu , , kien sir dung | quan ly truc tiep
bao quat co)
1
2
3

Ghi chi: Phu lyc nay dugc st dung dé tong hop két qua ra soat trong qua trinh xay dung vi tri viéc 1am theo Nghi dinh s
232/2026/ND-CP; khong thay thé ho so dé xuat bd sung vi tri viée 1am vién chirc méi theo Diéu 10 Nghi quyét s6 51/2026/NQ-
HDND. Tén vj tri viéc lam du kién chi ghi ddi véi truong hop sau khi ddi chiéu chua xac dinh duoc vi tri viéc 1am phu hop
trong danh muc do Chinh phu, B, nganh hoac phép luat chuyén nganh quy dinh.
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