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ỦY BAN NHÂN DÂN 

PHƯỜNG ĐỐNG ĐA 
 

Số:          /UBND-VHXH 
V/v triển khai công tác bố trí cơ sở vật chất, 

trang thiết bị tại các cơ sở giáo dục công lập 

khi sắp xếp, tổ chức lại theo Kế hoạch số 

272/KH-UBND ngày 10/7/2026 của UBND 

Thành phố 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

Đống Đa, ngày        tháng 8 năm 2026 

 

Kính gửi: 

- Phòng Văn hóa - Xã hội, Kinh tế, Hạ tầng - Đô thị phường; 

- Ban Quản lý dự án, Đầu tư - Hạ tầng phường; 

- Các cơ sở giáo dục công lập thuộc UBND phường Đống Đa. 

Thực hiện Kế hoạch số 272/KH-UBND ngày 10/7/2026 của UBND thành 

phố Hà Nội về triển khai sắp xếp, tổ chức lại các cơ sở giáo dục mầm non, tiểu 

học, trung học cơ sở, trung học phổ thông và trường chuyên biệt công lập trên 

địa bàn Thành phố; Công văn số 3465/SGDĐT-TCCB ngày 16/7/2026 của Sở 

Giáo dục và Đào tạo Hà Nội về việc xây dựng Đề án và triển khai sắp xếp, tổ 

chức lại các cơ sở giáo dục công lập thuộc thẩm quyền quản lý của UBND cấp 

xã; Công văn số 3640/UBND-SNV ngày 21/7/2026 của UBND Thành phố về 

việc bố trí nhân sự khi sắp xếp các đơn vị sự nghiệp công lập lĩnh vực giáo dục; 

Thông báo số 701/TB-VP ngày 02/8/2026 của Văn phòng UBND Thành phố về 

kết luận của Phó Chủ tịch UBND Thành phố tại cuộc họp nghe báo cáo công tác 

chuẩn bị năm học mới 2026-2027; 

Thực hiện Công văn số 4025/SGDĐT-KHTC ngày 07/8/2026 của Sở 

Giáo dục và Đào tạo Hà Nội về việc hướng dẫn công tác bố trí cơ sở vật chất, 

trang thiết bị tại các cơ sở giáo dục công lập khi sắp xếp, tổ chức lại theo Kế 

hoạch số 272/KH-UBND ngày 10/7/2026 của UBND Thành phố, UBND 

phường Đống Đa yêu cầu các phòng, đơn vị và cơ sở giáo dục nghiêm túc triển 

khai các nội dung sau: 

1. Nguyên tắc thực hiện 

- Rà soát, sắp xếp và bố trí cơ sở vật chất, trang thiết bị đồng bộ tại trường 

chính, các phân hiệu và cơ sở; khai thác tối đa tài sản hiện có, ưu tiên điều chuyển, 

dùng chung trước khi đề xuất đầu tư, mua sắm mới; bảo đảm tiết kiệm, hiệu quả, 

công khai, đúng tiêu chuẩn, định mức và quy định về quản lý tài sản công. 

- Bảo đảm tiêu chuẩn cơ sở vật chất theo Thông tư số 13/2020/TT-

BGDĐT ngày 26/5/2020, được sửa đổi, bổ sung tại Thông tư số 23/2024/TT-

BGDĐT ngày 16/12/2024 và các quy định liên quan; ưu tiên cải tạo, sửa chữa, 
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bổ sung phòng học để giảm sĩ số, khắc phục nguy cơ mất an toàn, không làm 

gián đoạn hoạt động dạy học và giáo dục. 

- Việc đầu tư, mua sắm phải căn cứ quy mô trường, lớp, nhu cầu sử dụng 

thực tế, kết quả kiểm kê và khả năng cân đối nguồn lực; không đầu tư trùng lặp, 

không mua sắm thiết bị khi tài sản hiện có còn sử dụng hoặc có thể điều chuyển, 

sửa chữa, nâng cấp. 

2. Nhiệm vụ cụ thể 

2.1. Các cơ sở giáo dục công lập 

- Tổ chức kiểm kê, đối chiếu hồ sơ và đánh giá hiện trạng toàn bộ nhà, 

đất, phòng học, phòng chức năng, công trình phụ trợ, hạ tầng kỹ thuật, thiết bị 

quản trị và thiết bị dạy học tại từng địa điểm. Phân loại rõ: đang sử dụng tốt; cần 

sửa chữa, nâng cấp; dôi dư có thể điều chuyển hoặc chuyển đổi công năng; thiếu 

cần bổ sung; hư hỏng, không còn khả năng sử dụng cần xử lý theo quy định. 

Hiệu trưởng chịu trách nhiệm về tính chính xác, đầy đủ của số liệu. 

- Tại trường chính, bố trí đủ phòng học, phòng chức năng, thư viện, sân 

chơi, bãi tập, các hạng mục phục vụ hoạt động giáo dục và khu hành chính phù 

hợp quy mô sau sắp xếp; bảo đảm có phòng Hiệu trưởng, phòng Phó Hiệu 

trưởng, phòng Hội đồng, thư viện, phòng y tế, phòng công tác Đoàn - Đội, 

phòng tư vấn tâm lý học đường, phòng học đa năng phục vụ nghệ thuật, âm nhạc 

và hoạt động thể thao. Cơ sở mầm non rà soát, bố trí phòng hỗ trợ giáo dục hòa 

nhập theo quy định. 

- Tại các phân hiệu, bố trí đủ phòng học, phòng thực hành, thí nghiệm, sân 

chơi, bãi tập, phòng học đa năng và các hạng mục trực tiếp phục vụ dạy học như 

tại trường chính; không bố trí phòng Hiệu trưởng, phòng văn thư, phòng kế toán 

- tài vụ và phòng truyền thống. Đối với phòng dôi dư, xây dựng phương án điều 

chỉnh công năng, ưu tiên chuyển thành phòng học, phòng bộ môn, phòng học đa 

năng phục vụ nghệ thuật, thể thao hoặc không gian hỗ trợ học sinh. 

- Rà soát hệ thống camera tại cổng trường, sân trường, bếp ăn và phương án 

kết nối đồng bộ giữa trường chính với các phân hiệu; đường truyền Internet cáp 

quang tốc độ cao; phần mềm quản trị tích hợp; hệ thống lưu trữ, sao lưu dữ liệu; 

thiết bị và tài khoản họp trực tuyến; màn hình lớn tại sân trường, phòng đa năng. 

Bảo đảm an toàn thông tin, bảo vệ dữ liệu cá nhân và khả năng chỉ đạo, điều hành 

thống nhất toàn trường. 

- Rà soát thiết bị dạy học tối thiểu theo cấp học, phòng học bộ môn, bàn 

ghế, thiết bị y tế học đường và thiết bị phục vụ giáo dục toàn diện. Lập phương 

án điều chuyển, bố trí dùng chung giữa trường chính và các phân hiệu; chỉ đề 
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xuất mua mới đối với thiết bị còn thiếu, hư hỏng không thể sửa chữa hoặc không 

đáp ứng yêu cầu chương trình giáo dục. 

- Phối hợp thực hiện bàn giao hồ sơ, tài sản, cơ sở vật chất và trang thiết 

bị giữa các đơn vị trước và sau sắp xếp; mở sổ theo dõi, cập nhật phần mềm 

quản lý tài sản, xác định rõ đơn vị, cá nhân quản lý, sử dụng; không để thất 

thoát, hư hỏng, bỏ không hoặc sử dụng sai mục đích. 

2.2. Phòng Văn hóa - Xã hội 

- Là cơ quan đầu mối, chủ trì hướng dẫn, đôn đốc và kiểm tra các trường 

thực hiện Công văn số 4025/SGDĐT-KHTC; tiếp nhận, thẩm tra báo cáo, đối 

chiếu quy mô trường lớp với nhu cầu cơ sở vật chất, trang thiết bị tại từng 

trường chính, phân hiệu và cơ sở. 

- Chủ trì, phối hợp với Phòng Kinh tế, Hạ tầng - Đô thị, Ban Quản lý dự 

án, Đầu tư - Hạ tầng và các trường rà soát tiêu chí cơ sở vật chất, thiết bị trong 

bảo đảm chất lượng giáo dục, kiểm định chất lượng và công nhận trường đạt 

chuẩn quốc gia; xác định tiêu chí chưa đạt hoặc chưa bền vững, xây dựng thứ tự 

ưu tiên và tiến độ khắc phục. 

- Tổng hợp danh mục điều chuyển, sửa chữa, điều chỉnh công năng, đầu 

tư và mua sắm; tham mưu UBND Phường chỉ đạo, phê duyệt theo thẩm quyền; 

báo cáo Sở Giáo dục và Đào tạo, UBND Thành phố khi được yêu cầu.  

2.3. Phòng Kinh tế, Hạ tầng - Đô thị 

- Phối hợp rà soát quy hoạch, hiện trạng nhà, đất, công trình và hạ tầng kỹ 

thuật trường học; kiểm tra các điều kiện về an toàn công trình, điện, nước, thoát 

nước, cây xanh, PCCC, bếp ăn, sân chơi, bãi tập và hạ tầng khu vực cổng 

trường; tham mưu xử lý các tồn tại thuộc lĩnh vực phụ trách. 

- Chủ trì tham mưu cân đối, bố trí kinh phí theo phân cấp; hướng dẫn lập dự 

toán, quản lý, điều chuyển và xử lý tài sản công, mua sắm trang thiết bị đúng tiêu 

chuẩn, định mức và quy định; phối hợp lấy ý kiến chuyên môn của cơ quan khoa 

học và công nghệ đối với danh mục, thông số kỹ thuật, phương án kết nối thiết bị 

quản trị trường học. 

- Phối hợp thẩm định nhu cầu đầu tư, sửa chữa và mua sắm, bảo đảm 

đúng đối tượng, cấp thiết, đồng bộ, hiệu quả; không để xảy ra đầu tư dàn trải, 

trùng lặp hoặc lãng phí nguồn lực. 

2.4. Ban Quản lý dự án, Đầu tư - Hạ tầng 

- Chủ trì, phối hợp rà soát hiện trạng cơ sở vật chất, hạ tầng kỹ thuật; tổng 

hợp nhu cầu, xác định danh mục và thứ tự ưu tiên sửa chữa, cải tạo, nâng cấp, 

đầu tư mới; tham mưu kế hoạch đầu tư công và bố trí nguồn lực, bảo đảm trọng 

tâm, hiệu quả, tránh dàn trải, trùng lặp. 
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- Phối hợp với Phòng Văn hóa - Xã hội, Phòng Kinh tế, Hạ tầng - Đô thị 

và các trường rà soát tiêu chí cơ sở vật chất, thiết bị trong kiểm định chất lượng 

giáo dục và công nhận trường đạt chuẩn quốc gia; xây dựng lộ trình, tiến độ và 

phương án khắc phục các tiêu chí chưa đạt hoặc chưa bảo đảm tính bền vững. 

- Tổ chức thực hiện các dự án đầu tư xây dựng, cải tạo, sửa chữa trường 

học được UBND Phường giao; thực hiện đầy đủ thủ tục chuẩn bị đầu tư, lựa 

chọn nhà thầu, quản lý hợp đồng, giám sát thi công, nghiệm thu, bàn giao, bảo 

hành, quyết toán và giải ngân; ưu tiên hạng mục mất an toàn, bảo đảm tiến độ, 

chất lượng và hạn chế ảnh hưởng đến hoạt động dạy học. 

- Phối hợp kiểm tra chất lượng công trình sau bàn giao, đôn đốc khắc 

phục tồn tại trong thời gian bảo hành; định kỳ hoặc đột xuất báo cáo UBND 

Phường về tiến độ, chất lượng, giải ngân, khó khăn, vướng mắc và đề xuất giải 

pháp xử lý. 

3. Chế độ báo cáo 

- Các hạng mục có nguy cơ trực tiếp ảnh hưởng đến an toàn của cán bộ, giáo 

viên, nhân viên, trẻ em và học sinh phải được khoanh vùng, dừng sử dụng khi cần 

thiết và xử lý trước khi đưa vào khai thác; các nội dung chưa thể hoàn thành ngay 

phải có biện pháp bảo đảm an toàn tạm thời, người chịu trách nhiệm và thời hạn 

khắc phục cụ thể. 

- Việc điều chuyển, bố trí lại thiết bị thiết yếu phục vụ quản trị, dạy học 

phải hoàn thành trước khi tổ chức hoạt động tại địa điểm mới. Các nhiệm vụ sửa 

chữa, cải tạo và mua sắm còn lại được sắp xếp theo mức độ cấp thiết, khả năng 

cân đối nguồn lực và kế hoạch đầu tư được cấp có thẩm quyền phê duyệt. 

- Các đơn vị báo cáo ngay khó khăn, vướng mắc vượt thẩm quyền về 

UBND Phường (qua Phòng Văn hóa - Xã hội) để tổng hợp, xem xét, giải quyết 

hoặc báo cáo cơ quan có thẩm quyền; không tự ý thay đổi công năng, điều 

chuyển, thanh lý hoặc xử lý tài sản công khi chưa thực hiện đầy đủ trình tự theo 

quy định. 

UBND phường Đống Đa yêu cầu các phòng, đơn vị và cơ sở giáo dục 

công lập nghiêm túc triển khai thực hiện./. 

Nơi nhận: 
- Như trên; 
- Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội; 
- Thường trực Đảng ủy Phường; 
- Đ/c Chủ tịch, các PCT UBND Phường; 
- Lưu: VT, VHXH. 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

Nguyễn Trọng Hải 
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